Procedura postepowania z wnioskami do Rektorskiej Komisji ds. Etyki Badan Naukowych
0 wydanie opinii etycznej

§1

Zgodnie z Regulaminem Uniwersyteckiej Sieci Etyki Badan Naukowych (USEBN) stanowiacym

zalacznik do zarzadzenia nr 44 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 25 kwietnia 2023 roku

w sprawie: Uniwersyteckiej Sieci Etyki Badan Naukowych wnioski 0 wydanie opinii etycznej

mozna sktada¢ do Rektorskiej Komisji ds. Etyki Badan Naukowych (RKEBN) w przypadkach:

1.1. braku komisji jednostkoweyj,

1.2.  konfliktu intereséw (np. gdy kierownik projektu lub autor wniosku o jego zaopiniowanie
bylby zarazem cztonkiem komisji opiniujace;j),

1.3. interdyscyplinarnego lub specjalistycznego charakteru badan wykraczajacego poza
kompetencje danej komisji jednostkowej,

1.4. gdy ryzyko jest wigksze od minimalnego lub wigksze niz zwykle lub wyst¢puja wyjatkowo
duze trudnosci etyczne,

1.5. odwotania od negatywnej opinii komisji jednostkowej.

Whioski do RKEBN o wydanie opinii etycznej nalezy przesyta¢ na adres Centrum Wsparcia Nauki

e-mail: biurocwn@uj.edu.pl

§2

Po ztozeniu do Centrum Wsparcia Nauki (CWN) wniosku do RKEBN o wydanie opinii etycznej
CWN rejestruje wniosek w rejestrze spraw zgodnie z przyjeta numeracja.

W terminie 7 dni od daty wptywu wniosku CWN sprawdza kompletnos¢ i formalng poprawno$é
ztozonych dokumentéw zgodnie z ponizszymi kryteriami:

2.1 Czy wniosek sporzadzono zgodnie ze wzorem wniosku zamieszczonym na stronie www
Komisji, przyjetym uchwatag RKEBN z dn. 20 stycznia 2023 roku.

2.2 Czy wniosek zawiera komplet wymaganych informacji i podpisow.

2.3 Czy wniosek zawiera wymagane zatgczniki przygotowane wedtug wzoru dokumentéw dla
uczestnikow badan naukowych zamieszczonych na stronie www Komisji, przyjetych
uchwata RKEBN z dn. 26 wrze$nia 2022 roku:

a) informacje dla osoby zapraszanej do udzialu w badaniach (arkusz informacyjny),

b) =zgoda osoby zapraszanej na udziat w badaniach i na przetwarzanie jej danych
(formularz $wiadome;j zgody) jesli dotyczy,

c) w przypadku gdy badaniem objete sa osoby niepetnoletnie lub pozbawione mozliwosci
prawnych, zatacza si¢ dodatkowo dostowna tres¢ informacji dla ich rodzicow lub
opiekundéw prawnych,

d) w przypadku gdy badaniem objete sa osoby niepetnoletnie lub pozbawione mozliwosci
prawnych, zatacza si¢ dodatkowo tres¢ zgody na udzial w badaniu dla rodzicow lub
opiekunéw prawnych.

Jesli na etapie weryfikacji formalnej wniosku przez CWN nie wynika wprost, do ktorego Zespotu
nalezy skierowa¢ wniosek albo w razie watpliwosci dotyczacych kwestii formalnych (np. potrzeba
indywidualnego dostosowania zatgcznikéw) CWN przekazuje dokumenty do Przewodniczacego
Komisji, ktory podejmuje decyzje w sprawie wniosku.

Whioski o ponowng ocene projektu, ktére wczesniej nie uzyskaty akceptacji Komisji, CWN
przekazuje do Przewodniczacego Komisji, ktory podejmuje decyzje o trybie rozpatrywania.
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W przypadku brakow formalnych CWN odsyta wniosek do wnioskodawcy celem uzupetnienia
informacji w terminie 7 dni od daty zwrdcenia wniosku autorowi.

Whioski kompletne i formalnie poprawne CWN przekazuje w wersji elektronicznej do Kierownika
wlasciwego Zespotu lub wyznaczonego przez niego cztonka Zespotu, ktory przeprowadza wstgpna
kwalifikacje.

Komisja w terminie do 30 dni od daty otrzymania kompletnego i poprawnego wniosku wydaje
opini¢ na temat projektu.

Kierownik odpowiedniego Zespotu lub Przewodniczacy Komisji informuje CWN o decyzji
dotyczacej wniosku tj. (1) ocena pozytywna, (2) ocena negatywna, (3) skierowanie wniosku do
poprawy, (4) ocena pozytywna poprawionej wersji, (5) projekt nie wymaga wydania opinii
etycznej. Na tej podstawie CWN sporzadza pisemny dokument. W przypadku decyzji
o koniecznosci dokonania poprawy lub uzupetnien wniosku Komisja przedstawia uwagi.

Decyzje zawierajaca oceng Wniosku lub skierowanie do poprawy podpisuje Kierownik Zespotu,
ktory ja wydat, a CWN niezwlocznie przekazuje wnioskodawcy w wersji elektronicznej
i papierowej.

W przypadku stwierdzenia przez Komisje, ze dany wniosek nie wymaga wydania opinii etycznej,
CWN na prosbg autora wniosku przygotowuje zaswiadczenie w tym zakresie. Zaswiadczenie
podpisuje Kierownik Zespotu, ktory wydat decyzje. CWN przekazuje zaswiadczenie autorowi
wniosku.

W przypadku gdy Komisja zadecyduje o skierowaniu wniosku do poprawy, autor jest zobowigzany
uzupehi¢ dokumentacje w terminie do 30 dni od przestania mu stanowiska Komisji.

W przypadku decyzji o przekazaniu wniosku do komisji jednostkowej RKEBN powiadamia o tym
CWN, ktore przygotowuje pismo przewodnie i po akceptacji Kierownika wlasciwego zespotu
przekazuje dokumenty tej komisji. Sposob zatatwienia sprawy odnotowuje si¢ w dokumentacji
CWN. Ewidencje i archiwizacj¢ dokumentéw przekazanych do zaopiniowania, prowadzi komisja,
ktorej przekazano sprawe.

W przypadku gdy pracownik UJ CM zlozy wniosek o wydanie opinii etycznej do RKEBN, CWN
w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji przekazuje wniosek do Komisji UJ CM,
z wylaczeniem wniosku zawierajacego odwotanie od negatywnej opinii Komisji UJ CM. Sposob
zatatwienia sprawy odnotowuje si¢ w dokumentacji CWN. Ewidencje i archiwizacje dokumentow
przekazanych do zaopiniowania prowadzi komisja, ktérej przekazano sprawe.

Dokumenty dotyczace wydania etycznej opinii, wytworzone przez wnioskodawcow oraz przez
RKEBN, sa przechowywane i archiwizowane zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego oraz w wewngtrznych aktach prawnych UJ.



